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Birim Adi Dis iliskiler Baskanlig
Alt Birim Ad1 Uluslararas1 Ogrenci Koordinatérliigii

Gorev Unvam

Ogretim Eleman1

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Koordinator

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekilet/Gorev Devri

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

Uluslararas1 Ogrenci Programi islemlerini yapmak

Temel Gorev ve

yapmak

Uluslararasi1 6grenci ilaninin hazirlayip yayimlamak
o Uluslararasi 6grenci kontenjanlar ile ilgili Fakiiltelerle toplanti

o Uluslararasi dgrencilerle mail yazigmalar: yapmak
¢ YOK ile yazismalara yapmak

lulukl
Sorumluluklar: o Fakiilteler ile yazismalar yapmak
¢ Kazanan asil ve yedek adaylara kabul mektubu géndermek
Yetkileri
UBY'S kullanmak
Yetkileri e Ogrencilerin kayitlanma siireci ile ilgili Fakiiltelerle iletisim halinde
olmak
Temel Teknik Yonetsel
Yabanci dil
kullanimiu ist -
seviyeden o Bilgi Toplama
Yetkinlik Diizeyi olmak Mevzuat bilgisi ve
« Bilgisayar Organizasyon
e 2574 sayili _
kanunda kullanabilme e Zaman
belirtilen niteliklere Y 6netimi
sahip olmak
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Emin Bakay
Erasmus Koordinatorii

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Emin Bakay
Bu belge, glventi gk B Hstgpgel anmistir.
BetgeBogrotarmercottr e T oS T o Betge Tk AdresHttpsTrobsTRe et ERVSRecordConfrret

Prof. Dr. Ender Akan
Drs iliskiler Baskani
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Koordinasyon yapabilme
Ofis programlarini etkin kullanabilme
. . . . Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Gorev I¢in Gerekli Planlama ve organizasyon yapabilme
Beceri ve Yetenekler Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Ileri diizey Ingilizce

Dis Iliskiler Koordinatorii ile;disiplin amirligi iliskisi
¢ Birim Yoneticisi ile; dogrudan raporlama iligkisi
e Gorevlendirildigi birimin gérev alanina giren konularda, Universite

Diger Gorevlerle iliskisi Gorevlendiri una giren konularda, Un
diger birimlerinde yiiriitiilen gérevlerin sahipleri ile,bilgilendirme ve

yonlendirme iligkisi mevcuttur.

02/11/2022 tarih ve 2022/30-03 no’lu izmir Katip Celebi
Yasal Dayanaklar Universitesi Senato Karari

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

TEBLIiG EDEN

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Emin Bakay Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Emin Bakay Prof. Dr. Ender Akan
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